
山 东 女 子 学 院

差 旅 费 报 销 封 面

分管校领导：               部门负责人：               审核：               结算人： 

结算单位：                      预算代码：                   结算日期：     年     月     日

出差地点 起止日期    月    日至    月    日共    天 凭证张数

出差事由 1、培训  2、会议  3、调研  4、其他 项  目 金   额 项  目 金   额

  说明： 城市间
交通费

  伙食
  补助

费

  交通
  补助

费
其

他
住宿费

原借款 退（补）款  合计人民币 ￥：         ¥     


